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OSA 2B - ORGANISAATION PERUSKAYTTAJAN
REKISTEROITYMISEN VIIMEISTELY

1. Johdanto

Tama ohje on osa Kuutio.fi-palvelun kédyttoohjeita ja kuvaa palveluun
rekisterditymisen ja kirjautumisen organisaation peruskayttijin nikokulmasta.

2. Rekisteroitymisprosessi

Organisaation padkayttdjd on lisdinnyt kéyttijin organisaatioonsa

Peruskiyttdja saa sdhkopostikutsun rekisterditymisen viimeistelyyn
Kuutiosta.

Peruskiyttdjd antaa pyydettavit tiedot itsestdéin ja méérittelee oman
toiminta-alueensa organisaation toiminta-alueen sisall4.

Peruskéyttdja on valmis kdyttdméain Kuutiota
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Organisaation kayttajiroolit

Organisaatio peruskayttija:
- voi toimia Kuutiossa organisaation padkayttdjan madrittelemissa rooleissa
- voi médritelld oman toimialueensa organisaation toimialueen sisillon.

Organisaation padkéyttéja:

- madrittdd organisaation toimita-alueen

- valita missé kdyttdjarooleissa organisaatio toimii Kuutiossa (myyja,
vilittdjd, ostaja)

- voi lisdtd ja poistaa muita organisaation kayttijia

- muokata organisaation tietoja

- tehdai rajapintakdyttopyynnon Kuutiolla

3. Organisaatiokayttijan rekisteroinnin viimeistely

Olet saanut sdhkopostikutsun Kuutioon.

Klikkaa kutsussa olevaa linkkid siirryt Kuutioon viimeistelemaan
rekisterditymisesi.

Tarkista nimitiedot ja anna puhelinnumero HENKILOTIEDOT - vililehdelld ja
klikkaa SEURAAVA — nappia.

VIIMEISTELE REKISTEROITYMISESI

HENKILOTIEDOT

Etunimi Sukunimi

Kaisa Tuulensuu

S&hkbpostiosoite

Puhelinnumero

SEURAAVA
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TUNNUS - vililehdelld anna itsellesi kdyttidjatunnus ja salasana.

VIIMEISTELE REKISTEROITYMISESI

HENKILOTIEDOT m

Kéyttdjdtunnus® Salasama®

k.tuulensuu sssssssnss

Vahvista salasana”

Minimipituus salasanalle on 8
""""" merkkia. Salasanan pitaa sisaltaa
vahintaan yksi merkki jokaisesta
ryhmasta: pienet kirjaimet, isot
kirjaimet, numerot, erikoismerkit.
Seuraavat erikoismerkit ovat
sallittuja: N'#$% &() +5/2=7

@N\"_{I}-£x81s"

HUOMIO! Olen lukenut ja hyvaksyn palvelun kayttoehdot.
Lue ja hyvéksy
palvelun kdyttéehdot
EDELLINEN SEURAAVA

Lopuksi saat vahvistuksen rekisteroitymisesti.

VIIMEISTELE REKISTEROITYMISESI

Olet nyt rekisteroitynyt Kuution kayttajaksi!

Aloita Kuution kayttaminen Kirjaudu-toiminnosta.
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Seuraavaksi kirjaudu Kuution ja méérittele toiminta-alueesi.

Organisaatiokdyttdjit kirjautuvat henkilokohtaisilla tunnuksillaan
kirjautumissivun KUUTIO- KIRJAUTUMINEN -osiossa.

Syota kayttdjatunnuksesi ja
salasanasi niille varattuihin kenttiin
ja klikkaa KIRJAUDU.

KUUTIO-
KIRJAUTUMINEN

Lirjaudu Koutiof-tunnuksellasi.

KIRJAUDU

Unohtuiko salasana?

\ 4

Unohtuiko salasana?

Klikkaa Unohtuiko salasana? —
linkkid ja anna Kuutio-palveluun
rekisterdity sdhkopostiosoitteesi.
Sahkopostiin ldhetetddn salasanan
vaihtolinkki.

Jos toimit useammassa kuin yhdessé roolissa
Kuutiossa, valitse kirjautuessasi rooli, jossa
toimit kyseiselld kirjautumiskerralla
Kuutiossa.

Roolia voit vaihtaa kirjautumalla ulos ja
uudelleen sisdén.

ja uudelleen Kuutioon.

j

Salasana unohtunut?

Vioit tilata salasanan vaihtolinkin sahkopostiisi.

LAHETA

VALITSE ROOLI

MYYJA

OSTAJA

VALITTAJA
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Valitse Kuution yldpalkista PROFIILI ja edelleen TOIMINTA-ALUE —vililehti.
Orgnisaatiosi toiminta-alue nékyy kartalla valkoisena sinisin reunaviivoin. Harmaat
alueet kartalla eivit kuulu organisaatiosi toiminta-alueeseen.

Voit hiirelld tai kartan vasemman yldreunan +/- -painikkeilla 1ihentéa ja loitontaa
karttandkymaa.

— Voit valita toiminta-alueen maakuntien ja/tai kuntien perusteella klikkaamalla
valittua aluetta kartalla. Valitse NAYTA valikosta haluttu valintajoukko.

Voit my0s piirtié toiminta-alueen kartalle ja poistaa piirtimaéllé osia toiminta-
alueesta
Valitun alueen rajat muuttuvat punaisiksi.

Roskakori-painikkeella voit poistaa valitun toiminta-alueen.

NAYTA 0 Maakuntarajat ( Kuntarajat ( ) Lisaa alue piirtamalla ( ) Poista alue piirtamalla
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Toiminta-alueen piirtiminen / Lisai alue

1. Valitse Lisia alue piirtamélla

2. Klikkaa piirtoalueen ensimmiinen piste kartalle, yksi
hiirenklikkaus

3. Klikkaa alueen muut pisteet kartalle, yksi hiiren klikkaus per]
kulma

4. Paati piirtoalue ensimmaiiseen pisteeseen. Alue on

vaaleanpunainen.

(O) Maakuntarajat  (_) Kuntarajat (@) Lisad aluepiirtamalla  (7) Poista alue piirtamalla

- b
: Oon

20 km

4 a3
. TALLENNA ALUE I

1

5. Klikkaa lopuksi TALLENNA ALUE.
Toiminta-alueeseen kuuluva alue on vaaleanpunainen kartalla
tallennuksen jilkeen.



7/11

Toiminta-alueen piirtiminen / Poista alue

6. Valitse Poista alue piirtimalli
7. Klikkaa piirtoalueen ensimmiiinen piste kartalle, yksi
hiirenklikkaus

8. Klikkaa alueen muut pisteet kartalle, yksi hiiren klikkaus per
kulma
9. Piiti piirtoalue ensimmadiseen pisteeseen. Alue on

vaaleanpunainen.

() Kuntarajat ~ (_) Lisad alue piirtamalla (@) Poista alue piirtamélla

g 2
= o
-
n
KU
Narpes
Narpio
2Stad
unk
[+ |
20 km

TALLENNA ALUE 1

10. Klikkaa lopuksi TALLENNA ALUE.
Toiminta-alueeseen kuuluva alue on vaaleanpunainen kartalla

tallennuksen jdlkeen. Toiminta-alueesta poistettu alue muuttuu
valkoiseksi tallennuksen jilkeen.
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Omat hinnastot ja mittavaatimukset

Peruskéyttdjit voivat kdyttidd joko organisaation hinnastoja tai mittavaatimuksia tai
médrittdd omat hinnastot ja mittavaatimukset omaan kéyttoonsd HINNASTOT JA
MITTAVAATIMUKSET —vililehdell.

Hinnastot
Hinnaston nimi Nakyvyys Kuvaus Kauppatapa Péivitetty viimeksi Toiminnot
Koivu ja KL Perushinnast
EWUJT’ =P Organisaatio Srustinnaste Pystykauppa 2017-11-06 14:16:52 &S %
perushinnasto Pystykaupalle

| LISAA UUSI PYSTYKAUPAN HINNASTO |

| LISAA UUSI HANKINTAKAUPAN HINNASTO |

Mittavaatimukset

Nimi Nakyvyys Kuvaus Pdivitetty viimeksi Toiminnot

LISAA UUSI MITTAVAATIMUS

Voit lisdtd hinnastoja niin pysty- kuin hankintakaupallekin. Mittavaatimukset
koskevat sekéd pysty- ettd hankintakauppaa.

Hinnastoja ja mittavaatimuksia voi tdyttdd ja muokata myohemmin.
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Hinnaston lisidminen

l Klikkaa | LISAA UUSI PYSTYKAUPAN HINNASTO |

| LISAA UUSI HANKINTAKAUPAN HINNASTO |

2. Anna hinnastolle nimi ja kuvaus

3. Voit méiritelld hinnastoriveji hakkuutavan (vain pystykaupassa),
puulajin, runkolajin, korjuukelpoisuuden yhdistelmille. Hinnaston rivien

tulee olla uniikkeja, ts. samalle méareiden yhdistelmaille ei voi olla kahta

hintaa.

LISAA UUSI HINNASTO x

Hinnaston nim Kuvaus

Koivu ja Klapi perushinnasto

Perushinnasto Pystykaupalle

Hakkuutapa/hintary... Puulaj Runkolaji Korjuukelpoisuus Yksikkdhinta
Avohakkuu M Kuusi b Tukki b Kuiva kesa 100
Hakkuutapa/hin... ~ Puulaji v Runkolaji v Korjuukelpois... Yksikkohinta
Lisaa rivi
PERUUTA TALLENNA JA SULJE
4. Lisad rivejd tarpeen mukaan klikkaamalla Lis#é rivi-linkkia.
5. Voit luoda useita hinnastoja molemmille kauppatavoille.
Hinnastot
Hinnaston nimi Nakyvyys Kuvaus  Kauppatapa Paivitetty viimeksi Toiminnot
I\a.l'ta- . Organisaatio Pystykauppa 2017-11-06 14:26:34 & %
asiakashinnasto
Perushinnasto Organisasti Pystvkaunna 201 7-11-06 147737 & %
BYSTY Jrganisaatio ystykauppa 2017-11-06 14:27:32
George Hankintakauppa 2017-11-06 14:27:21 &S R

MAIN BUYER
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Mittavaatimuksien lisidminen

1. Klikkaa LISAA UUSI MITTAVAATIMUS

2. Anna mittavaatimusluettelolle nimi ja kuvaus

3. Voit médritelli mittavaatimusriveji puulajin ja runkolajin yhdistelmille.
Mittavaatimusten rivien tulee olla uniikkeja, ts. samalle mééreiden
yhdistelmalle ei voi olla kahta mittavaatimusta.

LISAA UUSI HINNASTO x

Hinnaston nim Kuvaus
- Koivu ja Klapi perushinnasto Perushinnasto Pystykaupalle
Hakkuutapa/hintary... Puulaj Runkolaji Korjuukelpoisuus Yksikkohinta
Avohakkuu - Kuusi = Tukki = Kuiva kesa v 100
Hakkuutapa/hin... ~ Puulaji v Runkolaji v Korjuukelpois... ~ Yksikkdhinta
Lis3a rivi
PERUUTA TALLENNA JA SULJE

6. Lisdd rivejd tarpeen mukaan klikkaamalla Lisaé rivi-linkkia.
7. Voit luoda useita mittavaatimuksia.

Mittavaatimukset
Nimi Nakyvyys Kuvaus Pdivitetty viimeksi Toiminnot
Koivulahden Koivulahden sahan

~ Organisaatio

a

5a
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4. Viestintikieli ja ilmoitusviestit

Omalla Profiili-sivullasi voit valita itsellesi parhaiten sopivan viestintiikielen ja
tavan vastaanottaa ilmoituksia, puhelin tai sihkoposti. Tekstiviestit toimitetaan
vain suomalaisiin puhelinnumeroihin.

Haluttu viestintakiell

Suomi

[] ota kayttoon tekstiviesti-ilmoitukset Ota kiyttoon sihkdposti-ilmoitukset

Tekstiviesti-ilmoitukset ovat kaytettavissa vain suomalaisiin
puhelinnumeroihin. Vahvistusviesteja (esim. "tarjouspyyntosi
on julkaistu’) ei l3heteta SMS-viesteina.

TALLENNA MUUTOKSET




